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Projekt Centrum Ustug Spotecznych ,,WISIENKA” wspoétfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

Andrespol, dnia 09.07.2018 .

Zapytanie ofertowe na prowadzenie kursu komputerowego
w ramach projektu pn. Centrum Ustug Spotecznych Wisienka

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajgcej réwnowartosci 30.000 euro, zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania
zamowienia obejmujacego ustuge prowadzenia kursu komputerowego w ramach projektu pn. Centrum Ustug
Spotecznych Wisienka.

Ustuga jest realizowana w ramach projektu Centrum Ustug Spotecznych Wisienka wspétfinansowany ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020. Priorytet IX Wytaczenie spoteczne Dziatanie IX.2 Ustugi na rzecz oséb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym. Poddziatanie IX.2.1 Ustugi spoteczne i zdrowotne.

I.ZAMAWIAJACY.
Osrodek Pomocy Spotecznej w Andrespolu, ul. Rokicinska 125, 95-020 Andrespol

Il. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW.

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych i proceduralnych:
Zbigniew Piekarski,e-mail: opsandrespol@lodz.home.pl, tel. 42 2132760

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA.

Do niniejszego zaméwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdin. zm.). Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 Euro (zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy).

Niniejsze  postepowanie  prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci  okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikalnosci wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, w drodze upublicznienia zapytania ofertowego poprzez jego
umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego www.andrespol.bip.cc oraz na stronie portalu Baza
konkurencyjnosci

(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na prowadzeniu kursu komputerowego dla dwdch
grup (2 grupy x 10 osdéb) uczestnikow Dziennego Domu Seniora — beneficjentéw projektu, w tgcznym
wymiarze 180 godzin od 1.08.2018 do dnia 30.06.2020 roku (po 60 godzin w kazdym roku)

2. Ustugi w postaci prowadzenia zaje¢ ruchowych swiadczone bedg przez okres 23 miesiecy w formie
indywidualnych zajec.

3. Zajecia musza by¢ przeprowadzone na sprzecie (jesli taki sprzet jest niezbedny do przeprowadzenia
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zajed), ktdry zostanie zapewniony przez Wykonawce

Wykonawca zobowigzany bedzie do biezagcego prowadzenia listy obecnosci

Zajecia bedg odbywaty sie przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku

Rozliczenie za $wiadczone ustugi bedzie nastepowad miesiecznie, w oparciu o karty czasy pracy.

Do zadann osoby prowadzacej zajecia ruchowe naleze¢ bedzie m.in: prowadzenie zajeé, opracowanie
programu zajeé, w razie potrzeby sporzgdzanie opinii.

Nouwuks

Szkolenie ma na celu rozwdj umiejetnosci korzystania z komputera, na poziomie podstawowym badz
$redniozaawansowanym, w tym m.in. nauka korzystania z wyszukiwarek internetowych, zaktadanie i obstuga
skrzynki mailowej, tworzenie dokumentéw m.in. w programach pakietu MS Office, korzystanie z portali z
ofertami edukacyjnymi, szkoleniowymi itp., , nauka wysytania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng,
obstuga elektronicznych skrzynek podawczych, tworzenie elektronicznego CV, wyszukiwanie ofert edukacyjnych
itp. Szkolenie bedzie zawieraé zaréwno czes¢é teoretyczng, jak i praktyczna.

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

V. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Zajecia prowadzone beda w Klubie seniora w Gminnym Osrodku Kultury ul. Tuszynska 64, 95-020 Wisniowa
Godra w tacznym wymiarze 180 godzin od 1.08.2018 do dnia 30.06.2020 roku.

VI. WARUNKU UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Oferenci (Oferentami mogq by¢ osoby fizyczne lub osoby
prawne. W przypadku udziatu w postepowaniu osdb prawnych nalezy wskaza¢ imiennie pracownikéw, ktérzy
zostang zaangazowani w realizacje zadan i spetniajg warunki ujete w zapytaniu ofertowym), ktérzy wykazg, ze
spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1. Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia. Zamawiajacy uzna ww. warunek za
spetniony, jezeli Oferent/osoba rekomendowana do prowadzenia zaje¢ z ramienia Oferenta posiada:

a) co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu zajeé, potwierdzone m.in. kopiami uméw o prace, zakresu
obowigzkdéw, uméw cywilnoprawnych, referencji, listdw polecajgcych, itp.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej w zapytaniu ofertowym, jezeli
ustawy lub inne akty prawne naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Ocena spetnienia ww. warunkéw na podstawie oswiadczenia Wykonawcy — zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY.

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastepujace kryteria:
1. Cena-50% (maksymalnie 50 pkt)
2. Doswiadczenie - 50% (maksymalnie 50 pkt).

Sposdb wyliczenia punktacji:
1. Kryterium cenowe. Ocenie podlegac¢ bedzie catkowita cena brutto za przeprowadzenie zaje¢ wykazana na
podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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Punkty za cene bedg obliczane wg wzoru:
Najnizsza cena oferty

Liczba punktéw = x 100 x 50%
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkéw: 50

Punty beda liczone do dwéch miejsc po przecinku.

2. Kryterium doswiadczenie. Ocenie podlegac bedzie okres pracy Oferenta. Doswiadczenie Oferenta na potrzeby
konkursu bedzie uwzgledniane w okresie nie dtuzszym niz 20 lat i obejmuje petne lata.

Doswiadczenie nalezy wykaza¢ w zatgczniku nr 1. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie w pracy. Wymagane dokumenty to kopie uméw o prace, kopie zakresu obowigzkéw, kopie umédw
cywilnoprawnych, kopie referencji, kopie listdbw polecajacych, itp. Oferent moze przediozy¢ takze inne
dokumenty jezeli uzna, ze beda miaty znaczenie dla przedmiotu zapytania ofertowego.

Punkty za doswiadczenie bedg obliczane wg wzoru:

od 1 do 4 lat 10 pkt.

powyzej 4 do 8 lat 20 pkt.

Powyzej 9 do 12 lat 30 pkt.

powyzej 13 do 16 lat 40 pkt.

powyzej 17 do 20 lat 50 pkt.

Maksymalna liczba punkdéw: 50

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej oferentéw takiej samej ilosci punktdw, zostanie wybrana oferta
zawierajgca najnizszg catkowitg cene brutto. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zadeklarowane
w ztozonych pierwotnie ofertach.

Ztozone oferty zostang ocenione przez komisje wyznaczong przez Zamawiajgcego.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej wytgcznie na formularzu ofertowym

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dotgczy¢

rowniez pozostate zatgczniki do zapytania ofertowego. Kompletng oferte wraz z dotgczonymi

dokumentami nalezy ztozy¢ w zamkniete]j kopercie z dopiskiem:

Projekt pn. ,,Centrum Ustug Spotecznych Wisienka” — Kurs komputerowy

2. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.07.2018 r. do godz. 15:00 w wersji papierowej
na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Andrespolu, ul.Rokicinska 125, 95-020 Andrespol

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4. O terminie ztozenia decyduje data wptyniecia do Zamawiajacego.

5. Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

6. W przypadku gdy Oferent ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie zawierajgcg wymaganych
dokumentdéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w ofercie sg inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy
Oferentowi odpowiedni termin na uzupetnienie oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze
nie usuniecie brakdw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato nieuwzglednieniem oferty w czesci
dotknietej wadg lub tez odrzuceniem oferty jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajagcy nie ma
obowigzku wzywania Oferenta do uzupetnienia brakdw dokumentéw, oswiadczen jezeli mimo ich ztozenia
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oferta podlegataby odrzuceniu.
IX. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY.

1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania koperty lub
brak ktorejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przestanie / ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazane
W hiniejszym zaproszeniu.

2. O terminie ztozenia oferty, w tym réwniez przestanej poczty, decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

3. Oferty ztozone po terminie okreslonym w niniejszym zaproszeniu pozostang bez rozpatrzenia przez
Zamawiajgcego.

4. Pod uwage beda brane wytacznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamowienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym, a takze oferty, ktdrych braki zostaty usuniete w
trybie okreslonym w rozdziale IX.

5. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiscie, e-
mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie
opublikowana na portalu Baza konkurencyjnosci

(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.andrespol.bip.cc

6. W przypadku gdy wartos$¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie bedzie wyzsza od zaplanowanej
w budZecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentem, ktéry przedstawi
najkorzystniejszg oferte. W sytuacji gdy Oferent nie wyrazi zgody na zmniejszenie ceny wéwczas Zamawiajacy
odrzuca jego oferte i do negocjacji zaprasza kolejnego Oferenta, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte.

7. Z Oferentem, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w przypadku:
a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
zamowienia,

b) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamodwienia,

c) wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy

d) zmiany umowy o dofinasowanie projektu zawartej z Instytucjg Zarzadzajaca.

9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci srodkéw
zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamodwienia.

10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci

nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.

Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone w przypadku np. rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,
rozwigzania umowy na skutek nie wyrazania zgody na zmiane tresci umowy z wykonawca wytonionych do
realizacji danej czesci zamodwienia lub z innych przyczyn losowych, ktérych Zamawiajacy ani inny wykonawca nie
mogt przewidziec.

11. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczna.

12. Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajgcego zostang opublikowane na portalu Baza
konkurencyjnosci (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.andrespol.bip.cc

X. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU.
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Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

1. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do dotaczenia do oferty wypetnionego zatgcznika nr 2
niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty ktére nie ztozg oswiadczenia — nie bedg brane pod uwage.

XI. INFORMACJE DODATKOWE.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikalnosci wydatkdbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020.

2. W postepowaniu mogqa wzigé udziat Oferenci, ktérzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
zapewniajacej wykonanie zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzenia niniejszego
zapytania.

XIl. ZAtACZNIKI.

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych
3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
4. Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

5. Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna
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tel./fax 42 676 34 87; 42 676 34 99 M'elS‘S@ o Sminny Ostodek Pomocy Osrodek Pomocy Spolecznej w Andrespolu Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Tuszynie
tel. kom. 603 482 028 poleczne) w Koluszkach ul. Rokiciska 125, 95-020 Andrespol 7 PlacR 1, 95-080 Tus ;

on ul. Brzezifiska 32, 95-040 Koluszki Tol 42 213 27 60 ac Reymonta 1, uszyn
e-mail: pcpr@lodzkiwschodni.pl tel. 44 71458 25 : Tel/fax 42 614 34 92; 506 366 836

e-mail: opsandrespol@lodz.home.pl

e-mail: mgops_koluszki@bluenet24.pl

e-mail: mopstuszyn@naszops.pl

Gmina Nowosolna Stowarzyszenie Serc Jezusa i Maryi Stowarzyszenie Inicjatywa Rozsadnych Polakow
Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy Nowosolna ul. Budowlanych 17/19, 95-040 Koluszki ul. Piotrkowska 41/2, 90-410 Lodz
Rynek Nowosolna 1, 92-703 Lodz Tel. 44 714 25 92 Tel. 42296 55 87
te. 42 648 45 20 e-mail: dom-pomocy@onet.pl e-mail: biuro@sirp.pl

e-mail: opsnowosolna@wp.pl
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